
Verwaltungsfachangestellte*r beim Amt Horst-Herzhorn … werde Teil des Teams ! 
 
Du hast Freude am Umgang mit Menschen und arbeitest gerne in einem Team? Du bist an einer 
vielseitigen, zukunftsorientierten und komplexen Ausbildung in einer modernen Verwaltung inte-
ressiert? Du erreichst in 2027 mindestens einen befriedigenden mittleren Schulabschluss? Dann 
bewirb dich bis zum 24.10.2026 !  

 
Zum 01. August 2027 stellt das Amt Horst-Herzhorn 
 

eine*n Auszubildende*n zur*m Verwaltungsfachangestellten 
(Fachbereich Kommunalverwaltung) ein. 

Was erwartet dich u.a. in der dreijährigen Ausbildung: 

 Beratung von Bürgern*innen 

 Umgang und Anwendung von Gesetzen und Vorschriften 

 Bearbeitung von Anliegen und Anträgen von Bürger*innen z. B. Wohngeld 

 Betreuung z. B. von Bauprojekten oder Mietobjekten 

 Bearbeitung von Personalfällen 
 
Was wird dir geboten: 

 Begrüßungsphase zum Beginn der Ausbildung  

 eine faire tarifliche Bezahlung  
1. Ausbildungsjahr 1.368,26 € 
2. Ausbildungsjahr 1.418,20 € 
3. Ausbildungsjahr 1.464,02€ 

 modern ausgestattete Arbeitsplätze u.a. Bereitstellung eines Surfaces / Notebooks als Un-
terstützung für den schulischen Alltag 

 jährliche Jahressonderzahlung in Höhe von 90 % 

 Prämie bei Bestehen der Abschlussprüfung in Höhe von 400 € 

 jährlich 30 Tage Urlaub  

 geregelte Arbeitszeiten und Gleitzeit 

 eine sichere Zukunftsperspektive 
 
Weitere Angaben findest du unter 

https://amt-horst-herzhorn.de/das-amt/karriere/ausbildung-praktika 
 
Bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung werden Frauen nach Maßgabe der ge-
setzlichen Vorschriften vorrangig berücksichtigt. Gleiches gilt für Schwerbehinderte. Diese sollten 
bereits in ihrer Bewerbung auf ihre Schwerbehinderteneigenschaft hinweisen. 
 
Horst (Holst.), 04.08.2026 
Amt Horst-Herzhorn 
Der Amtsdirektor 
 
Das Amt Horst-Herzhorn nimmt den Schutz Deiner personenbezogenen Daten sehr ernst! Um zu gewähr-
leisten, dass Du im vollen Umfang über die Erhebung, Verarbeitung und Nutzung personenbezogener Daten 
im Rahmen unseres Bewerbungsverfahrens informiert sind, lese bitte unter https://www.amt-horst-
herzhorn.de/datenschutz 
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